Skrécona PLAZA

OPROGRAMOWANIE
mstrukac]a 0bslug1

modulu KSef w

programie plaza




Spis tresci

1.Srodowisko testowe programu Plaza 3
2.Konfiguracja parametrow programu 4

3.Konfiguracja danych obiektu 5
4.Konfiguracja uzytkownikow 6
5.Przyznanie uprawnien 7

6.Instalacja jednoobiektowa (jeden numer NIP) 8
7.Instalacja wieloobiektowa (wiele numerow NIP) o

8.Certyfikat obiektu (wystawiony na NIP) 10
9.Faktury - obstuga KSeF 11

10.Podglad faktury ustrukturyzowanej 12-13
11.Wystanie faktury do KSeF 14-16



Srodowisko testowe programu Plaza

Do przygotowania Srodowiska testowego Plaza wymagane jest utworzenie
bazy testowe] np. poprzez skopiowanie bazy produkcyjnej.
W kolejnym kroku nalezy zdefiniowac w pliku ‘Program.ini’, ktory znajduje
sie w giownym katalogu programu potgczenie do bazy testowe,j.

[profile]
Profil@=Produkcyjna
Profill=Testowa

[katalogi]
backup=C:\DMPlaza\backup\
dane=localhost:(C: /Firebird/plaza prod.fdb
danel=loca1h05t:(:/Firebivd/plaza_testhdb
Po zalogowaniu sie na srodowisko testowe nalezy w parametrach programu
ustawic ‘GovPLEnvironment’ na ‘2’ oraz zmienic uzytkownikom tokeny oraz

certyfikaty KSeF na pochodzace ze srodowiska demo KSeF


https://ap-demo.ksef.mf.gov.pl/web/

Konfiguracja parametrow programu

UWAGA: Kazda zmiana parametrow programu wymaga jego ponownego uruchomienia.
Ponizszy zrzut ekranu przedstawia standardowe ustawienie parametrow programu, ktére umozliwi
wysytanie faktur do KSeF za pomocg tokenu (Funkcje pomocnicze a Konfiguracja systemu a Parametry
programu).

W przypadku, gdy wymagana jest komunikacja za pomoca certyfikatow nalezy zmieni¢ wartosc
parametru ‘GovPLFIntegrationMode’ na ‘0.
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N ]:Mazwa Ium Wartnéé If
| 1?3?-'_ GovPLTypBiblioteki Wersja biblioteki komunikagi z KSeF i ustugami mf.gov.pl.Przyimuje wartosd 0-brak, 1- dla pKSE 1 |

1847 GovPLZapiszlog Komunikaga z KSeF zapisuj log. Przyjmuje wartosd 0-brak, 1- wiacz 1
1848 GovPLZapiszPlikxXML Komunikacja z KSeF zapisuj plik JPK i UPO na dysku. Przyjmuje wartosa 0-brak, 1- wlacz 1
1849 GovPLZapszDoBazy Zapisuje plik JPK i UPO do bazy. Przyjmuje wartosd 0-brak, 1- wiacz 1
1850 GovPLEnvironment Komunikaga z KSeF rodzaj srodowiska. Przyjmuje wartosd 0-Test, 1- Produkcyjne, 2-Demo 1
1851 GovPLRodzajWysylki Komunikacga z KSeF rodzaj wysylki. Przyimuje wartosd 0-natychmiast, 1-Przy zamknieciu doby, 0
1852 GovPLRodzajPobraniaUPO Komunikacja z KSeF - UPO rodzaj pobrania. Przyimuje wartosd -1-na Zyczenie, 0-natychmiast, -1
1853 GovPLFIntegrationMode Komunikacja z KSeF rodzaj integradi. Przyjmuje wartosd 0-pKSef certyfikat, 1, 2-pKSef token,3 1
1854 GovPLTylkoKontrahenciZNIP Wysylka do KSeF tylko kontrahentow z NIP 1
355 |GovPLW ysll_]F'rzEd‘u'UydrulﬂEm S '-.l'*.u"\fsyﬂ{a do KSeF pﬂ zatwierdzeniu dokumentu D-przEd -wdruh:—:m l—pu zatwierdzeniu bez pvt 0 |
1856 GovPLCzyWystawcaRoznyOdSprzedawcy  Czy uaktywni¢ pola wystawcy na fakturze o
1865 GovPLWorkerEnable Komunikacja z KSeF wiacza niezalezny worker odbierajcy UPO i wysytajacy faktury, Przyjmuje 0

1866 GovPLIntervalSeconds Komunikacja z KSeF worker odbierajcy UPQ i wysylajacy faktury - czas miedzy pobraniami. Prz 600




nr IE Opis ](_':‘W#as'cicieﬂr%;KSEF1

Numer Skrot

10 () Obiekt domysiny

Nazwa
Testowy obiekt

Obiekt nadrzedny
|

£3 Obiekt aktywny

Nr w centr. bazie

( ttparametrvwr-@OnlineW( %;Ksiegou\'oéé\r?\':ﬁank |

10

Miasto Kod pocztowy
Test | 11-111 € @
Adres
Testowa 1
Gmina NIP
= 1111111111
Telefon 1 REGON
| ©
Telefon 2 BDO
@
Adres strony WWW
@
Adres email
<

Konfiguracja danych obiektu

W celu weryfikacji
dany obiektow
nalezy przejsc do
Dane wspolne a
Pokoje i

pomieszczenia a
Lista obiektow.
Uzupetniamy dane
wymagane przez
system KSekF.




Konfiguracja uzytkownikow

UWAGA: Domysinie kazdy uzytkownik programu ma przyznane uprawnienie do
komunikacji z KSeF. W przypadku, gdy z KSeF majg pracowac tylko wybrani pracownicy
nalezy pozostatym pracownikom odebrac uprawnienie.

Program Plaza moze byc¢ skonfigurowany do pracy z jednym lub wieloma obiektami w
ramach tej samej bazy danych. W zaleznosci od konfiguracji tokeny i certyfikaty nalezy
wprowadzi¢ w innym miejscu.

System KSeF umozliwia wystawienie dwoch rodzajow certyfikatow:

1) Certyfikat uwierzytelniajgcy - wykorzystuje sie go do logowania do KSeF. Ten typ
certyfikatu moze byc wystawiony na:

- NIP - przypisany jest do firmy (obiektu)

- PESEL - przypisany jest do uzytkownika
2) Certyfikat offline - przeznaczony do wystawiania faktur w trybie offline, np. podczas
awarii systemu lub braku dostepu do internetu. Pozwala oznaczy¢ fakture kodem QR
lub linkiem weryfikacyjnym, potwierdzajacym tozsamosc wystawcy.



Przyznanie
uprawnien

W celu ustawienia
uprawnien nalezy przejsc
do Dane wspoélne
Uzytkownicy a Lista
uzytkownikow.

Po otwarciu kartoteki

pracownika na zaktadce
Uprawnienia a Kasa. POS
mozna ustawic poziom
uprawnien dla pracownika.

)gdine, sprzedaa{ Recepcja\( Ra-po-rtowanie‘]( Mobilne, online | Kadry, CRM]( Lecznictwo,

Kasa i kantor

-l Ma prawo dodania pfatnosci

Mﬂ‘ Ma prawo obstugi kantoru

Nie ma prawa zmiany daty kasy i kwoty zamkn.

Sprzedaz gastronomiczna

u[ Ma prawa prgejgcia rachunku gastr.

l Musi sie zalogowac po kazdej transakgcji

| Ma prawo podziatu rachunku

Ubezpieczenia

"4 Nie moze zmieniac polis

Krajowy System eFaktur

Nie moze korzystac¢ z KSeF

' Ma prawo kontrolni danych ksiegowych

ﬂ Ma prawo przegladania kas got.

Ma prawo storna rachunku gastr.

:ll Nie ma prawa korzystania z bonownika.

Nie moze zmieniac polis

——— R



Instalacja
jednoobiektowa

w Lokalizacja | fj‘Uprawnlenna | Inne | Ej'aﬂ.n'amoéf konta ]
| ><E-mail | # Syanatury \( L] Systemy zewn. \ =

Certyfikat uzytkownika KSeF (jEden numer NIP)
Klucz uzytkownika KSeF .
W celu wprowadzenia

Hasko utytownika KSeF tokenow i certyfikatow
. uzytkownikom nalezy
Wagraj certyfikat uzytkownika KSeF w postaci pfx przejSc do Dane wspolne
(Memo) - Xy L

= = a Uzytkownicy a Lista
Token uzytownika KSeF

uzytkownikow.
Po przejsciu na zaktadke
KSeF mamy mozliwosc
wprowadzenia tokenu |
certyfikatu pracownika.




Instalacja wieloobiektowa (wiele numerow NIP)

Certyfikat uzytkownika KSeF

Klucz uzytkownika KSeF

Waraj certyfikat uzytkownika KSeF w postad pfx
(Memo)

Haslo uzytownika KSeF

b

:::::

W celu wprowadzenia tokenow i
certyfikatow uzytkownikom
nalezy przejS¢ do Dane wspodlne a
Uzytkownicy a Lista
uzytkownikow.

Po zaznaczeniu pracownika
nalezy na dolnej belce (lista
danych skojarzonych) kliknac na
ikone Obiekty.
Wybieramy obiekt lub dodajemy
nowy i przechodzimy na
zaktadkeKSeF - mamy mozliwosc
wprowadzenia tokenu i
certyfikatu pracownika dla
wybranego obiektu.




Certyfikat obiektu (wystawiony na NIP)

— Jest to rekomendowany przez nas
= e sposob autoryzacji i wystawienia
[t ) & opis ) aawiascicel |IFIESSN certyfikatu w systemie KSeF. Dzieki
Certyfikat uzytkownika KSeF akiemu sposobowi wystawienia nie
. = trzeba przyznawac uprawnief w

Klucz uzytkownika KSeF systemie KSeF kazdemu
_ pracownikowi co skutkuje tym, ze
Haslo uzytownika KSef pracownicy nie musza generowac
certyfikatow i tokenow
Waraj certyfikat uzytkownika KSeF w postad pfx indywidualnie.
(Memo) o W przypadku posiadania tego typu
Sakon Myl i certyfikatow nalezy przejS¢ do Dane
,,,,, wspolne a Pokoje i pomieszczenia a
Wystawea Lista obiektow. Na zaktadce KSeF
[ wczytujemy certyfikat oraz
podajemy hasto do niego.




Faktury - obstuga KSeF

Mechanizm wystawiania faktur w Plaza nie zmienia sie. Dochodazi tylko
zarejestrowanie wystawionej faktury w KSeF.

W oknie faktur (Sprzedaz a Faktury i paragony a Faktury i paragony)pojawity sie
dwie dodatkowe ikony na pasku narzedziowym. Pierwsza odpowiada za akcje
zwigzane w wysytka do KSeF, a druga za wizualizacje faktury ustrukturyzowanej.
W przypadku, gdy parametr ‘GovPLTylkoKontrahenciZNIP’ jest ustawiony na ‘1’
obydwie ikony bedg aktywne tylko dla faktur, gdzie nabywca jest oznaczony jako
czynny ptatnik VAT i ma uzupetniony numer NIP.
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Podglad faktury ustrukturyzowanej

Przed wystaniem dokumentu do KSeF jest mozliwosc jego podgladu
w celu weryfikacji poprawnosci. Plaza udostepnia dwa tryby
podgladu - HTML i PDF. Aby to zrobic nalezy kliknac jedng z opcji
podgladu znajdujaca sie pod przyciskiem , Drukuj wizualizacje
dokumentu KSeF".

UWAGA: Wygenerowana wizualizacja faktury moze roznic sie od
wydruku dokumentu bezposrednio z KSeF. Ministerstwo Finansow
nie udostepnia wspolnego modutu wizualizacji.
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Dodatkowe informacje

Krajowy System e-Faktur Numer faktury
— - —
Faktura zaliczkowa Redaaj informacji Tres€ informacji
Termin platnosci Termin platnosc: 2023-05-01 / kwota: 100 PLN

Sprzedawca Nabywca
| 1] -SSR [[[ - S
Nazwa: Nazwa: ——--——-- Platnosc
AdFeS! —--eeme—eee Adres! -——-—— Forma platnosci: Preelew

|
i R Numer rackunkil: —---——--
E-mail: -—--eeeeeee e Termin platnosci: ——- (PLN)
Telefon: ——--——-——-- 2y e .

Telefon: -----eee-- ) _ o _

SprawdZ, czy Twoja faktura znajduje sie w KSeF!

Szczegoly

Data wystawienia, z zastrrezeniem art. 106na ust. 1 ustawy: 2023-05-01 Miejsce wystawienia: ———————-
Data otrryrania zaplaty: 2023-05-01

Pozycje
Moszze zeskonowacd kod QR. aky proenosif na platforme + Urigala Starb
Lp. Nazwa tlub uslugi Cena netto PLN losé Jedni. Stawka podatku = Wartost sprzedaty brutto | sataepel falktury)
[P [S——— 100,00 T —— 23,00 123.00 PLN Link Go Twayt faktury w KSef: https:/ keetnif gov plawcodogind

Kwota naleznosci ogélem: 100,00 PLN

Wygenerowane w. Krajowy System e-Faktur

Podsumowanie stawek podatku

Lp.  Stawka podatku Kwota netto Kwota podatku Kwota brutto

1. 23 % 100,00 | 23% 23,00 123.00 PLN

Podglad faktury ustrukturyzowanej

Kwota naleznosci ogdlem: 100,00 PLN

Dodatkowe informacje

Rodaaj informacji Tresé informacji
Termin platnosci Termin platnosc: 2023-05-01 / kwota: 100 PLN
Platnosc

Forma platnosci; Preelew



Wystanie faktury do KSeF

Po wystawieniu faktury i jej
sprawdzeniu nalezy wystac jg do
KSeF. W tym celu nalezy klikngc

przycisk ,,Wyslij do KSeF".
Pojawi sie komunikat z proshg o
potwierdzenie wykonania
operacji.

Po kliknieciu ,,Tak” nastapi proba
wysytki dokumentu - pojawi sie
ponizszy komunikat.

Potwierdz operacje.

o Czy na pewno chcesz wystac dokument do KSeF?

FProsze czekac,

trwa wysytanie dokumentu do KSeF,
zazwycza| nie trwa to szczegolnie diugo.

1



Nr dokumentu w KSeF Data, godzina wystania

31.03.2026

Nr potwierdzenia odbioru (UPQ) Nr w systemie ksiegowym Data przyjeda KSeF

Jesli podczas wysytania dokumentu do KSeF pojawi sie okienko z btedem zréb
zrzut ekranu i przeslij go do swojego dziatu IT lub serwisu Plaza na adres
serwis@dmplaza.eu podajac date i godzine zdarzenia.

Po zamknieciu okna wysyiki oraz otwarciu faktury i przejSciu na zaktadke KSeF
zobaczysz informacje o statusie dokumentu oraz jego numerze referencyjnym
nadanym przez KSeF.

UWAGA: nadanie numeru referencyjnego przez KSeF nie oznacza poprawnosci
dokumentu. To tylko informacja, ze faktura zostata przestana do KSeF i jest w
trakcie przetwarzania. O poprawnosci dokumentu Swiadczy nadanie numeru KSeF
| otrzymanie dokumentu UPO.



mailto:serwis@dmplaza.eu
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Platrik podst gms ushugi KSef mozliwoSc pobrania
sl UPO. W tym celu
nalezy rozwingc
menu przy przycisku
- ~WYSlij do KseF"
: i klikajgc w czarng
Wyslj wszystkie niewyslane z zakresu dat strzatke 1 wybierajac
Pobierz UPO 2 zakresu dat opcje ,,Pobierz UPO".




Gdy dokument zostanie poprawnie przetworzony przez KSeF na
zaktadce zostang uzupetnione zaznaczone pola.
UWAGA: Tylko uzupetnienie tych pol informuje o poprawnosci
dokumentu i jego prawidtowym przetworzeniu przez KSeF.

K2 3

Nr referenzyjey w Krajowym Systemle e Faktur | Status wysylkl

20050331-EB22862CCDBO7023EE15CDF | LDokument przyjety do KSeF

! Nr dokumentu w KSeF

Data, godzina wyslania
8970000495/2026033/31/694F46060000—F3 ' 31.03.2026 ;|
| Nr potwierdzenia odbioru (UPCJ) Nr w systemie ksneguwym | Data przyjecia KSeF

02050331 2026032214084780 994869A-8E 7 W I 131.03.2026

ICIL SPlZedaly, 1ie 0ZNaczZony, daczony, niekwkalizowany. Dokument przyjety do KSeF
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